
@edu.ekb

Предоставление муниципальной услуги 
«Прием заявлений о зачислении

в муниципальные образовательные 
организации, реализующие программы 

общего образования» 
с использованием федеральной портальной 
формы на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг 
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Когда подавать заявление:

• С 00:00 01.04.2024 до 23:59 30.06.2024– прием детей, 
зарегистрированных на территории, за которой закреплена конкретная 
образовательная организация, в том числе имеющих первоочередное и 
преимущественное право зачисления в муниципальные 
образовательные организации;

• С 00:00 06.07.2024 до 23:59 05.09.2024 - прием детей, не 
зарегистрированных на территории, за которой закреплена конкретная 
образовательная организация, в том числе имеющих первоочередное и 
преимущественное право зачисления в муниципальные 
образовательные организации.
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Какие документы необходимы 
для заполнения заявления:

• паспорт родителя (законного представителя);
• свидетельство о рождении ребенка;
• свидетельство о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае 

использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам 
начального общего образования ребенка в школу, в которой обучаются его полнородные и 
неполнородные брат и (или) сестра);

• справку из воинской части (военного комиссариата субъекта Российской Федерации) или выписку 
из личного кабинета пользователя Единой государственной информационной системы социального 
обеспечения (подлинник или нотариально удостоверенная копия. ». Справка из воинской части 
(военного комиссариата) оформляется в соответствии с Приложением № 2 к служебному письму 
статс-секретаря – заместителя Министра обороны Российской Федерации от 21 октября 2023 г.№
173/2/34253; 

• справку с места работы родителя (законного представителя) ребенка (при наличии 
первоочередного права). Справка оформляется на официальном бланке выдающей организации, 
подписывается руководителем, заверяется печатью организации, указывается дата выдачи справки. 
Срок действия справки – 30 календарных дней со дня выдачи;

• документ, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
• документ о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по 
месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на 
закрепленной территории);

• заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ:

• СНИЛС ребенка;
• СНИЛС родителя.
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Правом внеочередного приема будут 
пользоваться следующие категории детей:

1. Дети военнослужащих и дети граждан, пребывавших в добровольческих 
формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной 
операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, 
контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения 
специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или 
находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью,  
либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, 
патронатную семью
2. Дети сотрудника, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной 

военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, 
травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе 
проведения специальной военной операции, в том числе усыновленные 
(удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая 
приемную семью, либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 
Федерации, патронатную семью

Обращаем внимание родителей!
Для данной категории детей при зачислении в образовательную организацию
регистрация на закрепленной за образовательной организацией территории будет
учитываться (Постановление Администрации города Екатеринбурга от 14.03.2024
№ 593 «О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций за
территориями муниципального образования «город Екатеринбург»).
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Правом первоочередного приема будут 
пользоваться следующие категории детей:

1. Дети сотрудников органов уголовно-исполнительной системы, имеющих 
специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-
исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской 
Федерации, федеральной противопожарной службы Государственной 
противопожарной службы, таможенных органов Российской Федерации.

2. Дети сотрудников полиции.

3. Дети военнослужащих и дети граждан, пребывающих в добровольческих 
формированиях, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под 
опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, 
предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью.

Обращаем внимание родителей!
Для данной категории детей при зачислении в образовательную организацию
регистрация на закрепленной за образовательной организацией территории будет
учитываться (Постановление Администрации города Екатеринбурга от 14.03.2024
№ 593 «О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций за
территориями муниципального образования «город Екатеринбург»).
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Правом преимущественного приема будут 
пользоваться следующие категории детей:  

дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 
попечительством в семье, включая приемную или патронатную семью, при приеме 
в образовательную организацию, в которой обучаются их брат и (или) сестра 
(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 
(попечителями) которых являются родители (законные представители) этих детей, 
или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 
(попечители) этих детей (основание – Приказ Министерства просвещения РФ от 
02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 
общего образования»). 

Обращаем внимание родителей! 
Для данной категории детей при зачислении в образовательную организацию не 
будет учитываться регистрация на закрепленной за образовательной 
организацией территории (Постановление Администрации города Екатеринбурга 
от 14.03.2024 № 593 «О закреплении муниципальных общеобразовательных 
организаций за территориями муниципального образования «город 
Екатеринбург»). 6

https://екатеринбург.рф/%D0%B6%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8F%D0%BC/%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5/%D1%88%D0%BA%D0%BE%D0%BB%D1%8B/%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%8B%D0%9E%D0%9E/%D1%82%D0%B5%D1%80%D1%80%D0%B8%D1%82%D0%BE%D1%80%D0%B8%D0%B8_%D0%BE%D0%BE
https://екатеринбург.рф/%D0%B6%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8F%D0%BC/%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5/%D1%88%D0%BA%D0%BE%D0%BB%D1%8B/%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%8B%D0%9E%D0%9E/%D1%82%D0%B5%D1%80%D1%80%D0%B8%D1%82%D0%BE%D1%80%D0%B8%D0%B8_%D0%BE%D0%BE
https://екатеринбург.рф/%D0%B6%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8F%D0%BC/%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5/%D1%88%D0%BA%D0%BE%D0%BB%D1%8B/%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%8B%D0%9E%D0%9E/%D1%82%D0%B5%D1%80%D1%80%D0%B8%D1%82%D0%BE%D1%80%D0%B8%D0%B8_%D0%BE%D0%BE
https://екатеринбург.рф/%D0%B6%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8F%D0%BC/%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5/%D1%88%D0%BA%D0%BE%D0%BB%D1%8B/%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%8B%D0%9E%D0%9E/%D1%82%D0%B5%D1%80%D1%80%D0%B8%D1%82%D0%BE%D1%80%D0%B8%D0%B8_%D0%BE%D0%BE


@edu.ekb

Если нет регистрации на ЕПГУ 
(нет учетной записи)

Если родитель не был зарегистрирован на ЕПГУ (не получал, не 
подтверждал учетную запись), то можно подойти в отделения МКУ ЦМУ и 

вместе с консультантами в зоне общественного доступа заполнить 
необходимые данные для регистрации на ЕПГУ, и получить 

подтверждение учетной записи.
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Общие рекомендации 

• Проверьте, подтверждена ли Ваша учетная 
запись на сайте «Госуслуги».

• До начала записи обновите Ваш браузер. 
Специалисты службы сопровождения Единого 
портала рекомендуют использовать Google 
Chrome.

• Очистите кэш (историю браузера).
• Проверьте баланс услуги «Интернет». Важно, 

чтобы с 00:00 01.04.2023 он был 
положительным, так как обычно провайдеры 
списывают оплату в начале нового дня.

• Рекомендуем перед записью перезапустить 
Ваш браузер и зайти на портал снова через 
главную страницу, не использовать 
сохраненные ссылки на услугу. Используйте 
рекомендуемые методы перехода к форме 
заявления. 
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Как получить услугу

В адресной строке браузера набрать www.gosuslugi.ru, нажать кнопку «Войти», 
ввести логин, пароль и нажать кнопку «Войти». Поиск услуги можно осуществить 
через электронного помощника: в строке поиска ввести «Запись в школу», 
выбрать действие «Подать заявление», далее выбрать «В другом регионе» -
«Подать заявление»
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Подача заявления через ЕПГУ при наличии 
подтверждённой учетной записи

Проверить местоположение (должно быть указано – Екатеринбург).
Если местоположение не указано или указано неверно, вручную 
установить «Екатеринбург».
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Подача заявления через ЕПГУ при наличии 
подтверждённой учетной записи

Поиск услуги через помощника: в 
строке поиска ввести «Запись в школу», 
выбрать действие «Подать заявление», 
далее выбрать «В другом регионе».
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Подача заявления через ЕПГУ при наличии 
подтверждённой учетной записи

Создание предварительных заявлений 
доступно с 18 марта текущего года.

Если Вы ранее заполняли предварительное 
заявление, то после выбора услуги Вам 
будет предложено использовать черновик 
заявления или создать новое заявление.

12

Внимание родителей!
1 апреля текущего года у Вас будет возможность 
отправить данные предварительные заявления в 
назначенное время путем нажатия кнопки в 
личном кабинете ЕПГУ «Отправить заявление». 



@edu.ekb

Подача заявления через ЕПГУ при наличии 
подтверждённой учетной записи

В случае отсутствия школы в предложенном 
списке для записи, необходимо выбрать «Нет 
нужной школы», затем «Указать вручную».

13



@edu.ekb

Подача заявления через ЕПГУ при наличии 
подтверждённой учетной записи

Выбрать данные ребенка из 
вашего профиля Личного 
кабинета.
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Подача заявления через ЕПГУ при наличии 
подтверждённой учетной записи

Подтвердить данные ребёнка.
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@edu.ekb

Подача заявления через ЕПГУ при наличии 
подтверждённой учетной записи

Подтвердить контактный номер телефона и электронную почту.
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@edu.ekb

Подача заявления через ЕПГУ при наличии 
подтверждённой учетной записи

Указать данные второго 
родителя (законного 
представителя) ребенка 
(при наличии).
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@edu.ekb

Подача заявления через ЕПГУ при наличии 
подтверждённой учетной записи

Черновик заявления сохранен и будет отображаться в 
Личном кабинета портала Госуслуг.

Время подачи заявлений указано в разделе Когда подавать 
заявление: настоящей инструкции.

ВНИМАНИЕ! В случае подачи заявлений с использованием 
Единого портала, номер заявления присваивается во время 
создания предварительного заявления.
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По рекомендации Минцифры РФ перед 
началом приема заявлений пользователю 
нужно авторизоваться в ЕСИА и зайти в раздел 
с черновиками заявлений - сессия длится 30 
минут. Находясь в разделе черновиков при 
наступлении старта подачи заявления кнопка 
«Отправить заявление» станет активной - это 
произойдет автоматически, страницу обновлять 
при этом не нужно.



@edu.ekb

Подача заявления через ЕПГУ при наличии 
подтверждённой учетной записи

Во время записи произошла перезагрузка страницы или появилось сообщение 
"Возникла ошибка 429. Заявление не отправлено". Что делать?

После этого обновите страницу браузера.

Портал перегружен. Почему?
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Сработал механизм защиты от перегрузок. Повторите последние действия.



@edu.ekb

Ссылка на сайт школы:
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